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各有关单位：
根据相关财务工作要求，财务年末结账前需完成清理往来、账务平衡检查，财政资金额度上缴、预算指标收回等工作，结账后需完成系统科目及资金来源设置、预算模板指定等系统初始化工作，为了确保年终财务结账和年初初始化工作顺利开展，现将2020年终财务工作的有关事项安排通知如下：
一、年终财务工作时间安排
（一）从12月21日起，财务处停止办理国库集中支付项目的收单业务，12月25日前完成国库业务付款、与银行进行国库资金账目核对及账户清零等工作；
（二）12月25日起，财务处停止办理酬金收单业务；
（三）从12月28日起，财务处停止办理科研项目落款、预开票据、结算业务。停止办理所有收单业务，同时关闭网上预约报账系统和自助报账投递机。已提交的预约单12月30日前报销完毕；未提交的预约单将在12月30日全部失效，需在下一年度重新预约；
（四）2020年12月28日-2021年1月5日，财务处进行已交预约单账务处理、清理往来款、财政资金上缴、预算指标收回、年终账务结转以及年初系统初始化工作；
（五）2021年1月6日开启网上预约报账系统和自助报账投递机，恢复办理各项业务。
提示：因财政部将于年底注销国库集中支付项目的全部用款额度，待2021年再分批予以恢复，国库集中支付项目办理业务的时间请注意财务处通知。
二、收入清理
为进一步提高经费使用效益，减少往来资金结转，请各单位及时通过财务处高级管理平台查询到款，办理经费认领入账手续。对于三年以上逾期无人认领的款项，将收归学校统筹使用。
（一）科研收入
请各科研项目负责人认真查询经费到款情况，并于2020年12月28日前完成经费落款。
（二）上缴收入
后勤集团、校办产业等须向学校缴款的单位，请于2020年12月28日前缴款。
（三）其他收入
网络中心、后勤基建处、各相关院系等单位的收入请于2020年12月28日前交款，12月30日前完成收入结算。
三、借款清理
根据财务制度的要求，年末结账前需对借款进行清理，请各单位负责人、项目负责人督促借款人及时办理还款报销业务。根据《哈尔滨工程大学暂付款管理办法》（哈工程校发〔2017〕50号）的相关规定，对于无故不偿还借款的，经多次催报无效且情节严重的，将采取扣发工资偿还借款、全校通报等措施。
四、票据清理
（一）各有关单位在财务处领用的各类票据及收取的款项须在2020年12月28日前交回财务处（主楼208室），办理入账手续；
（二）请各单位及项目负责人认真核对预开票据情况，并尽快完成追款，对于确实无法追回的款项，须退回预开的票据；
（三）发票报销有效期为一年，请及时清理票据，避免因票据过期无法报销而造成损失。
五、固定资产转固
（一）已在国有资产管理处办理资产（含软件）转固手续，应及时到财务处报账；
（二）2020年12月21日起，国有资产管理处停止办理国库集中支付项目转固业务；
（三）2020年12月28日起，国有资产管理处停止办理所有转固业务；
（四）2021年1月6日恢复办理各项业务，跨年未报账的，需重新到国有资产管理处办理转固手续。
六、加快预算执行进度
（一）根据财政部、工信部对预算执行的要求，凡国库集中支付项目到年底应完成序时进度，各单位要进一步加强国库集中支付项目预算执行工作，在确保经费使用合规合法的前提下，加大经费支出力度，提高预算执行效率，确保达到国家的预算执行要求。
（二）国库集中支付项目结余资金应及时清理，按财政部规定，项目拨款两年内未使用完毕的，结余资金将上缴。目前我校仍有部分项目进展缓慢，而且大量以借款形式占用未形成支出，请各单位抓紧时间列支，并对未报销借款尽快报销，以免造成学校和项目组不必要的损失。
年终各项工作繁忙，请各单位根据以上时间做好相关财务工作安排。
                                                                                                 
财务处  国有资产管理处
                         2020年11月20日
